

Mein Vorname Name					
Strasse und Hausnummer				
Postleitzahl und Ort					 	
							






Firma oder Titel andere Person
Vorname Name
Strasse und Hausnummer 
Postleitzahl und Ort





Basel, den xx.xx.xxxx


Betrifft: Rechnung vom xx.xx.xxxx


Sehr geehrte Damen und Herren

Ich beziehe mich auf Ihr Schreiben vom xx.xx.xxxx.
Leider kann ich im Moment Ihre Rechnung im Betrag von Fr. ...... nicht bezahlen.
(vielleicht einen Grund angeben).

Ich bitte Sie daher um einen Aufschub von  xx Tagen / xx Wochen / einem Monat. Bitte lassen Sie mich (schriftlich) wissen, ob das für Sie möglich ist.

oder:

Es würde mir sehr helfen, wenn ich die Rechnung in Raten bezahlen könnte. Ich kann Fr. ..... pro Monat bezahlen.

Ich bedanke mich im Voraus für Ihr Entgegenkommen und grüsse Sie freundlich

Mein Name
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